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İŞ AKIŞ ADI Gelirli Ödenek Ekleme İş Akış Şeması 
BİRİMİ Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Bütçe Uygulama İşlemleri Sorumlusu, Daire Başkanı, Rektör, 

Muhasebe Yetkilisi 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Akademik ve İdari Birimler 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 2 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Üniversitemize yapılan şartlı bağış, kaynak transferi vb. gelir işlemleri, tahakkuk ettirilmek suretiyle 
gelirli ödenek kaydı işlemi yapılır. 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• Gelire İlişkin Tahakkuk Kaydı 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Ödenek Gönderme Belgesi 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 
• Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu 
• Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Uygulama Tebliği 

 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• 5018 sayılı kanunun 40. maddesi gereğince (şartlı bağış, kaynak transferi vb.) tahakkuk ettirilmek 
suretiyle gelirli ödenek kaydı işlemi başlatılır. 

• BKMYBS üzerinde muhasebeleştirilen gelirlerin ödenek kaydı işleminin e-bütçe sisteminde (B) 
işaretli cetvelde öz gelir kaydı, (A) işaretli gider cetveline ödenek kaydı işlemleri yapılarak 
onaylanır. 

• Gelirli ödenek ekleme formları hazırlanır ve Rektör onayına sunulur. 
• İşlem e-bütçe sisteminde onaylanır. 
• BKMYBS’de onay tamamlandıktan e-bütçe sisteminde ekleme işlemi yapılan ekrandan çıktı 

alınarak ilgili belgeler dosyaya takılır. Ödenek Gönderme Belgesi ilgili birime EBYS üzerinden 
gönderilir. 

 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Hatasız gerçekleştirilen Gelirli Ödenek Kaydı işlemi 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
BKMYBS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi 
MİF: Muhasebe İşlem Fişi 
EBYS: Elektronik Belge Yönetim Sistemi 
BUİS: Bütçe Uygulama İşlemleri Sorumlusu 
E-BÜTÇE: Bütçe Yönetim Enformasyon Sistemi 
MUH.YET.: Muhasebe Yetkilisi 
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 

Kenan KAHİL 
Bilgisayar İşletmeni 

 

Mahmut GÜRSOY 
Bilgisayar İşletmeni 

 
Fatih HAKLI 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 

Gelir tahakkuk işleminin yapılması 

 E-bütçe sisteminde gelir ve gider cetvellerinde ödenek 
kaydı işlemlerinin yapılması 

Gelirli ödenek ekleme formlarının hazırlanması ve 
Rektörlük onayına sunulması 

Uygun mu? 

Hayır 

Evet 

İşlemin e-bütçe sisteminde onaylanması 

Ödenek gönderme işleminin gerçekleştirilmesi  

Ödenek Ekleme 
Cetveli 

Tahakkuk Kaydı MUH.YET. 

1 GÜN 

1 SAAT 

1 SAAT 

1 GÜN 

BUİS 

BUİS 

SGDB’ye iade edilir 

Ödenek Ekleme 
Formu 

Onay yazısı, 
Ödenek Ekleme 

Formu 

REKTÖR 

DAİRE BAŞKANI 

MUH.YET. 

1 SAAT Onay yazısı, 
Ödenek Ekleme 

Formu 

MİF 1 SAAT BKMYBS üzerinde işlemin onaylanması  

Ödenek Gönderme 
Belgesi 

1 SAAT BUİS 

DOKÜMANLAR SÜRE İŞ AKIŞI SORUMLU 


